Notariat, Grundbuch- und Konkursamt
Wadenswil

In den Ziircher Notariaten setzen sich rund 650 Mitarbeitende fiir die Anliegen
der Kundinnen und Kunden ein und legen grossen Wert auf Qualitat, Diskretion
und Kundenorientierung. Alle 44 Notariate im Kanton Ziirich sind auch Grund-
buch- und Konkursamter und gehéren organisatorisch zur Ziircher Judikative.

Das Notariat Wadenswil ist fur die Durchfuhrung der jahrlich ca. 50 neuen Konkursverfahren
innerhalb des Amtskreises (Stadt Wadenswil und Gemeinde Richterswil) zustandig. Infolge
Altersricktritts der bisherigen Stelleninhaberin ist per 1. Januar 2024 oder nach Vereinbarung
folgende Stelle wiederzubesetzen:

Leitende/r Sachbearbeiter/in im Konkurswesen, 60 - 80%

lhr Arbeitsinhalt
e Selbstandige Durchfiihrung von Konkursverfahren aller Art, insb. Durchflhren von
Einvernahmen und Inventaraufnahmen, Anordnen von Sicherungsmassnahmen,
Vornehmen von Verwertungen, Erstellen von Kollokationsplanen und Verteilungslisten
o Beschlagnahmen, Sichten und Archivieren von Konkursakten
o Gewahren von Akteneinsicht fur diverse externe Stellen
e Flhren und Ausbilden von Mitarbeitenden in einem kleinen, motivierten Team

Was Sie mitbhringen

¢ Kaufmannische Ausbildung mit Zertifikat Spezialist/in Konkurswesen oder eidgendssi-
schem Fachausweis Fachfrau/-mann Betreibung und Konkurs (Vertiefungsrichtung
Konkurs) des Schweizerischen Verbandes Berufspriifung Betreibung und Konkurs (SVBBK)
oder vergleichbare Weiterbildung resp. abgeschlossenes juristisches Studium mit
mehrjahriger praktischer Tatigkeit im Konkurswesen

o Einwandfreier Leumund, professionelles und sicheres Auftreten, Durchsetzungsvermdégen,
Flexibilitat, Selbstandigkeit, Belastbarkeit, Verschwiegenheit und Teamfahigkeit

e Verhandlungssichere Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift

e Gute IT-Anwenderkenntnisse (Kenntnis der Software eXpert Konkurs von Vorteil)

o Bereitschaft zur stetigen Weiterbildung

e Fuhrerausweis Kat. B

Wir bieten

Es erwartet Sie eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem kollegialen
Team und angenehmen Arbeitsklima an zentraler Lage in Wadenswil. Die Anstellung erfolgt nach
kantonalen Richtlinien. Auf eine Einarbeitung sowie die Unterstitzung durch unser motiviertes
Team dirfen Sie gerne zahlen. Unsere Anstellungsbedingungen lassen sich zudem sehen!

Kontakt

Hat Sie das Stelleninserat angesprochen? Dann senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungs-
unterlagen (inkl. Strafregisterauszug) per E-Mail an: bewerbungen-waedenswil@notariate-zh.ch
oder per Post an Daniel Felix, Konkursamt Wadenswil, Zugerstrasse 16, 8820 Wadenswil. Wir
freuen uns auf lhre Kontaktaufnahme!

notariate-zh.ch/waedenswil
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https://www.zh.ch/content/dam/zhweb/bilder-dokumente/footer/arbeiten-fuer-den-kanton/personalamt/ihre_mitarbeit_beim_Kanton.pdf

